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Предварительные параметры  

Поля:Верхнее-1,5см, Нижнее-1.5 см, Левое-1,5 см, Правое-1.5 см 

Основной размер шрифта ARIAL   размер-14 

Структура русских абзацев (красная строка- стандартная- 1,25 ) 

Междустрочный интервал-- одинарный 

Без интервалов между абзацами 

Автоматический перенос по слогам 

Задание1 
 

ВВОД,  
РЕДАКТИРОВАНИЕ И 

 ФОРМАТИРОВАНИЕ ТЕКСТОВ 

 
При подготовке текстовых документов на компьютере используются 

три основные группы операций. Операции ввода позволяют перевести 

исходный текст из его внешней формы в электронный вид, то есть, в 
компьютерный файл. 

Операции РЕДАКТИРОВАНИЯ позволяют изменить уже существую-
щий электронный документ путем перестановки, добавления или удале-
ния его фрагментов, слияния нескольких файлов в один ил разбиением до-
кумента на более мелких. 

Оформление документа задают операциями ФОРМАТИРОВАНИЯ. Ко-
манды форматирования позволяют точно определить, как будет выглядеть 
текст на экране монитора на бумаге после печати. 
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Задание2 
Назначить на стипендию во втором семестре 2020 года следующих 

студентов : 
 

1. Алексеев 
2. Борисова 
3. Ваганов 
4. Тропина 
5. Федорова 

Директор техникума 
Фадеев О. Б. 

  



4 

 

 

Задание 3 
 

Утверждаю Согласовано 
«__»  «___________» 20__г. «__» «__________» 20__г. 

Директор Председатель 
техникума профсоюзного 
Игнатьев комитета 
Андрей Семенович Северова 
 Ольга Сергеевна 
 
 

 



Размер шрифта в таблице Times New Roman -12(только в таблице,  в остальных частях, как в параметрах) 

 
Задание4 

АНАЛИЗ СТЕПЕНИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УГОДИЙ 
И ХОЗЯЙСТВ ПО СОСТАВУ И СТРУКТУРЕ 

 

Виды 

угодий 

Прошлый год Отчетный год Отчетный год 

В процентах По плану фактически 

Площадь, 

га 

Структура, % Площадь, га Структура, % Площадь, 

га 

Структура, % К прошлому 

году 

К плану 

Общая земельная площадь 16749  18745  18745    

Сельхозугодья 9581  9825  9581    

Пашня 4625  4625  4625    

Посевы 4330  4330  4225    

Сенокосы 2600  2800  2800    

Пастбища 1472  1472  1472    

Леса 6732  6800  6755    

 
 

Главный экономист 
Колесникова А. Г. 
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Задание5 

Составы отделений: 
 
1. Бухгалтерское 

1.1. Экономика и бухгалтерский учет 
1.1.1.Очное 
1.1.2.Заочное 

1.2. Право и социальное обеспечение 
1.2.1.Очное 
1.2.2.Заочное 

2. Зооветеринарное 
2.1. Ветеринария 
2.2. Кинология 
2.3. Зоотехния 

2.3.1.Очное 
2.3.2.Заочное 

2.4. Технология молока и молочных продуктов 
 
 


