1. Составить авансовый отчёт № 116 главного агронома Горбуновой Натальи Сергеевны на производственное совещание в г. Санкт – Петербург с 03 сентября по 10 сентября 20   г. Стоимость проезда железнодорожным транспортом 2948 руб. (в одну сторону). Предъявлена квитанция за проживание в гостинице-хостеле с 04 по 09 сентября на сумму 6000 руб., оплачены суточные (по приказу 700 рублей в сутки) - ? руб.
2. Заполнить оборотно-сальдовую ведомость по составленной корреспонденции счетов.

Расшифровка по счёту 71 «Расчёты с подотчётными лицами»   
на 01 сентября 20…г.
	
     Фамилия, И.О.
	Дата возникновения задолженности
	Сумма, руб.

	
	
	дебет
	кредит

	1. Макаров В.Н.
	25 августа
	1 400
	

	2. Карпунин А.П.
	29 августа
	60
	

	3. Семёнов С.И.
	30 августа
	
	150

	4. Новиков А.Н.
	02 августа
	300
	

	5. Зорина А.Н.
	27 августа
	300
	

	Итого
	
	
	




Хозяйственные операции за сентябрь месяц
	Дата
	документ
	
Краткое содержание операции
	Корреспонденция  счетов
	Сумма
руб.

	
	
	
	дебет
	кредит
	

	01
	ПКО
	Получен в кассу остаток неиспользованного аванса от Макарова В. Н.
	
	
	1400

	
	РКО
	Выдано под отчёт гл. агроному на командировочные расходы для поездки на совещание в г. Санкт – Петербург
	
	
	10 000

	02
	РКО
	Выдано под отчёт Авдееву Г.П. на хозяйственные расходы
	
	
	200

	
	РКО
	Выдано под отчёт гл. бухгалтеру на командировочные расходы по командировке г. Ярославль
	
	
	3 500

	03
	РКО
	Возвращён перерасход по командировке согласно авансовому отчёту Семёнова С.И.
	
	
	150

	05
	РКО
	Выдано под отчёт Генеральному директору на командировочные расходы по командировке
	
	
	4 000

	11
	Аванс. отчёт №116
	Главного агронома по командировке в г. Санкт – Петербург  
	
	
	

	12
	Аванс. отчёт №117
	Инженера Карпунина А.П.  на произведённые им хозяйственные расходы (канц.товары)
	
	
	1300

	13
	Аванс. отчёт №118
	Генерального директора по командировке в г. Москву
	
	
	9 000

	13

	Аванс. отчёт №119
	гл. бухгалтера по командировке в г. Ярославль
	
	
	8 300

	
	РКО
	Отражена сумма по авансовому отчету гл бухгалтера (перерасход)
	
	
	4800

	15
	Аванс. отчёт №120
	зав. ДДУ «Ладушка» Зориной А.Н. по приобретению учебных пособий
	
	
	15 000

	18
	РКО
	Выдано под отчет на командировочные расходы механику Ипатову С.А.
	
	
	400

	25
	Аванс. отчёт №121
	главного инженера по регистрации автотранспорта в ГИБДД
	
	
	500

	26
	Аванс. отчет №122
	менеджера по реализации Федорова С.П. по командировке
	
	
	300



Оборотно-сальдовая ведомость по счету 71

	Подотчетные лица
	Сальдо начальное
	Оборот
	Сальдо конечное

	
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит
	дебет
	кредит

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	



